代表机构设立登记
 (
境外非政府组织依照
《境
外非政府组织在
粤
活动领域和项目目录、业务主管单位名录（2017年）》取得相应
业务主管单位书面同意之日起
三十日内
向
代表机构所在地
的省级
人民政府
公安机关境外非政府组织管理办公室提交登记申请材料。
)




 (
境外非政府组织在中国境内设立代表机构请登录
“境外非政府组织办事服务平台”进行登记办理。（如第一次办理设立代表机构
，进入平台后需先进行注册。进入平台注册页面后，请
输入手机号码，
接收并填写
验证码，选择用户角色
,
设立代表机构登记业务的请选择境外非政府组织）。
)




 (
登录
后，请
点击“代表机构
+
”，进入登记设立业务流程。阅读相关法规后，请按提示填写信息，带“
*
”为必填项。
信息完整填写后，会自动生成
5
张表格（若该组织仅有首席代表而没有代表，“表十三”可以不填，也不用上传提交），分别为：
（
1
）《境外非政府组织代表机构设立申请书》（表一）；
（
2
）《境外非政府组织代表机构登记事项表》（表二）；
（
3
）《境外非政府组织代表机构首席代表登记表》（表三）；
（
4
）首席代表无犯罪记录证明材料或者声明（表四）；
（
5
）境外非政府组织代表机构代表登记表（表十三）；
)










 (
打印后，将生成的表格连同其它需要自行准备的
8
份材料打印并盖章。
其他材料包括：
（
6
）境外非政府组织办理设立代表机构登记授权书；
（
7
）境外非政府组织在境外合法成立的证明文件、材料；
(需公证\公证及认证)
（
8
）境外非政府组织章程；
(需公证\公证及认证)
（
9
）境外非政府组织在境外存续二年以上并实质性开展活动的证明材料；
(需公证\公证及认证)
（
10
）拟设代表机构首席代表身份证明及简历；
(需公证\公证及认证)
（
11
）拟设代表机构的住所证明材料；
（
12
）资金来源证明材料；
（
13
）业务主管单位的同意文件。
以上需公证及认证的材料，具体如何公证及公证
、
认证见
境外非政府组织代表机构登记
办事指南。
)












 (
将准备好的上述材料扫描为
PDF
电子文件，选择“线上初审”，按照要求上
传全部
文件进行初审（必须全部上传，否则无法提交），上传后点击“提交初审”。审核结果将以短信形式通知。通过初审后进入下一流程，未通过则会收到未通过原因，请按要求修改后重新进行申请。
)




 (
通过初审后，请
在办事服务平台选择预约办理时间，系统生成业务编码和二维码（需拍照留存）。在预约时间，请您携带
原在网上提交初审的13份
纸质材料、
一张
两寸首席代表
证件照
（必须提供）和两寸代表
证件照
（如有代表需要提供）到服务窗口递交纸质材料后领取回执。
)







 (
登记管理机关应当自受理申请之日起
六十日内
作出
准予登记或者不予登记的决定。
)




 (
不予登记
由登记管理机关予以
告知。
) (
准
予登记
由登记管理机关发给登记
证书并向社会公告。
)


	


 (
      
   
备
     
案
境外非政府组织代表机构凭登记证书依法办理税务登记
，
刻制印章，在中国境内的银行开立银行账户，并
填写
《境外非政府组织代表机构
有关事项
备案表》（表
五
）
，
将税务登记证件复印件、印章式样以及银行账户
、
聘用的工作人员信息
报登记管理机关备案。
)



	



二、代表机构变更登记
 (
境外非政府组织代表机构名称、首席代表、住所、业务范围、活动地域
、
业务主管单位等事项发生变化，应当自业务主管单位同意之日起
三十日
内，向登记管理机关提交《境外非政府组织代表机构变更登记申请
表
》及相关材料申请变更登记。
)



	
 (
业务主管单位变更
1、境外非政府组织代表机构登记证书复印件；
2、
《境外非政府组织代表机构变更
登记
申请表》
；
3、原业务主管单位同意文件；
4、拟变更业务主管单位同意文件。
) (
业务范围、
活动地域变更
1、业务主管单位同意文件；
2、境外非政府组织代表机构登记证书复印件；
3、
《境外非政府组织代表机构变更
登记
申请表》
。
) (
住所变更
1、业务主管单位同意文件；
2、境外非政府组织代表机构登记证书复印件；
3、
《境外非政府组织代表机构变更
登记
申请表》
；
4、新住所证明材料。
) (
名称变更
1、
境外非政府组织名称发生
变更
的，其境内代表机构名称应作相应变更。
2、业务主管单位同意文件；
3、境外非政府组织代表机构登记证书复印件；
4、
《境外非政府组织代表机构变更
登记
申请
表
》
；
5、境外非政府组织名称变更的证明文件。
) (
首席代表
变更
1、业务主管单位同意文件；
2、境外非政府组织代表机构登记证书复印件；
3、
《境外非政府组织代表机构变更
登记
申请
表
》
；
4、境外非政府组织对拟任首席代表任命书；
5、《境外非政府组织代表机构首席代表登记表》；
6、拟任首席代表身份证明；
7、拟任首席代表无犯罪证明材料或声明。
)	












 (
登记管理机关在收到变更登记申请后及时办理变更登记手续，并收回原《登记证书》，发放变更后的《登记证书》。
)



三、代表机构注销登记

 (
境外非政府组织代表机构注销登记的，
向登记管理机关提交
《境外非政府组织代表机构注销登记申请
表
》
及其他相关
材料。
)



	
 (
所需提交的登记材料
1．《境外非政府组织代表机构注销登记申请
表
》；
2．清算报告
（含社会保险费清算情况）
；
3．税务机关出具的税务登记注销证明或者未曾办理税务登记的证明；
4．外汇部门出具的相关事宜已清理完结或未曾办理相关登记手续的证明；
5．银行账户注销证明；
6
．印章收缴相关材料
；
7．登记证书正、副本；
8．登记管理机关要求提交的其他文件。
)








 (
经登记管理机关审核同意后注销，并向社会予以公告。
)



